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1. Общие положения.

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации (главы 4, 22, с 25 по 29, 39, 54, 59), Законом РФ «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 г. №2300-1 (действующая ред. от 13.07.2015 г.), Федеральным законом от 24.07.1998 г. №124-ФЗ (ред. от 13.07.2015 г.) «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. №706  «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 09.12.2013 г. №1315 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»,  
1.2.Настоящее Положение является локальным нормативным актом, который регламентирует деятельность МБКДУ «Психолого-медико-педагогическая комиссия» (далее Учреждение), и определяет порядок и условия предоставления платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг образовательным организациям (учреждениям)  Соликамского муниципального района, Департамента муниципальных учреждений администрации Красновишерского муниципального района,   управления муниципальными учреждениями   администрации Чердынского муниципального района Пермского края (далее - Заказчики).    
1.3.Деятельность по оказанию  платных (дополнительных) консультативно-диагностические услуг относится к самостоятельной хозяйственной деятельности МБКДУ «Психолого-медико-педагогическая комиссия», приносящей доход, и осуществляется на основании Устава.    
1.4. Учреждение предоставляет платные   (дополнительные) консультативно - диагностические услуги с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей детей с особенностями в физическом и (или) психическом  развитии и (или) отклонений в поведении детей, с ОВЗ, детей-инвалидов, их родителей (законных представителей) и других граждан.
1.5. Потребителями платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг (далее по тексту - Потребители) являются физические лица: дети от 0 до 18 лет, их родители (законные представители), педагоги, взрослые, а также юридические лица – организации, учреждения, запрашивающие платные (дополнительные) консультативно-диагностические услуги, не противоречащие уставной деятельности Учреждения.  
1.6.Платные  (дополнительные) консультативно - диагностические  услуги  не могут быть оказаны взамен или в рамках основной консультативно – диагностической деятельности, финансируемой за счёт средств местного бюджета.  
1.7.Положение  принимается по согласованию с педагогическим советом и утверждается руководителем учреждения.
1.8.После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.
1.9. Перечень платных (дополнительных) консультативно-диагностические услуг на календарный год согласовывается с педагогическим советом и утверждается приказом руководителя с учётом спроса на конкретные виды услуг и анализа возможностей Учреждения по оказанию пользующихся спросом видов услуг.
1.10.В случае изменения видов оказываемых платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг в течение года перечень платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг подлежит повторному утверждению.

2. Виды платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг.

2.1. Учреждение вправе оказывать платные  (дополнительных)  консультативно-диагностические услуги другим территориям,  за исключением территории муниципального образования - Соликамский городской округ, по следующим направлениям деятельности:
а) проведение комплексного психолого-медико-педагогического обследования (далее – обследование) детей в возрасте от 0 до 18 лет с целью своевременного выявления недостатков в  их физическом и (или) психическом  развитии и (или) отклонений в поведении, детей с ОВЗ, детей-инвалидов, в том числе:
- обследование детей раннего и старшего дошкольного возраста, имеющих отклонения в развитии, с целью выявления их уровня развития и определения готовности к обучению;
- обследование детей с речевой патологией и формирование логопедических групп дошкольных образовательных организаций (учреждений);
б) подготовка по результатам  обследования рекомендаций по оказанию детям  психолого- медико-педагогической помощи и организации их обучения и воспитания, подтверждение, уточнение или изменение ранее данных комиссией рекомендаций, в том числе в связи с изменением состояния ребёнка, переходом его из одного вида образовательного учреждения в другое;
в) консультативная помощь родителям (законным представителям) детей, работникам
образовательных учреждений, здравоохранения, других организаций по вопросам воспитания, обучения и коррекции нарушений развития детей с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, детей-инвалидов;
г) оказание федеральным государственным учреждениям медико-социальной экспертизы содействия  в разработке индивидуальной программы реабилитации ребёнка-инвалида, оказание содействия процессам интеграции в обществе детей с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении;
д) отслеживание выполнения рекомендаций ПМПК.
2.2.Учреждение вправе осуществлять и иные  платные услуги в соответствии с действующим законодательством.
  
3.Порядок оказания платных (дополнительных)  консультативно - диагностических услуг.

3.1.Для оказания платных (дополнительных) услуг в Учреждении созданы следующие условия:     выделены и оборудованы отдельные помещения, обеспечен кадровый состав. С работниками, принимающими участие в организации и оказании платных (дополнительных) консультативно- диагностических услуг, руководитель Учреждения заключает договоры (приложение 1).
3.2.Предоставление  платных (дополнительных)  консультативно- диагностических услуг оформляется договором между Учреждением и Заказчиком, в котором указываются характер оказываемой услуги, срок действия, размеры и сроки оплаты, порядок расчёта, права и обязанности сторон (приложение 1А). Договор составляется в двух экземплярах.
3.3.Исполнитель заключает договор с Заказчиком при наличии возможности оказать запрашиваемую Заказчиком (дополнительную) консультативно-диагностическую услугу. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Заказчику перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.  
3.4.Платные (дополнительные) консультативно-диагностические услуги оказываются за рамками основной деятельности.
3.5.Для выполнения работ по оказанию платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг могут привлекаться как основные работники Учреждения, так и специалисты, работающие на условиях совместительства.
3.6. Руководитель Учреждения разрабатывает Положение об оказании платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, издаёт приказ об организации конкретных платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, в котором указывается привлекаемый педагогический и медицинский состав.
3.7.Учреждение оказывает платные (дополнительные) консультативно-диагностические услуги исключительно на добровольной основе.
3.8.Информация размещается в общедоступном для Заказчика услуг месте. В случае изменения (расширения или сужения) перечня соответствующие изменения вносятся в Положение о платных (дополнительных) консультативно-диагностических услугах Учреждения.
3.9.Запись на психолого-медико-педагогическое обследование детей производится  с  09 января по 29 декабря текущего календарного года на основании заявок от образовательных организаций Соликамского,  Чердынского, Красновишерского муниципальных районов, родителей (законных представителей).     
3.10 Предоставление  платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг регулируется следующими нормативными документами:
- договорами с Заказчиками об оказании платных  (дополнительных) консультативно-диагностических услуг;
- договорами Заказчиков с руководителем на предоставление платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг;
- договорами гражданско-правового характера с работниками;
- настоящим Положением о платных (дополнительных) консультативно-диагностических услугах;
-приказом руководителя об оказании платных (дополнительных) консультативно-диагностических услугах и назначением ответственных за оказание платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг;
- утверждённой калькуляцией;
- сметой доходов и расходов;
- утверждённым перечнем и стоимости оказания платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, предоставляемым Учреждением.  

4.Оформление, оплата платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг.
4.1. Учреждение обязано обеспечить оказание платных  (дополнительных) консультативно-диагностических услуг в полном объёме в соответствии с условиями договора об оказании платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг (далее - договор), который заключается Заказчиками.
4.2.Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:
а) наименование муниципального образовательного  учреждения и место его нахождения (юридический адрес) или наименование органа управления образования Соликамского муниципального района, Департамента муниципальных учреждений администрации Красновишерского муниципального района,   управления муниципальными учреждениями   администрации Чердынского муниципального района Пермского края;
б) фамилия, имя, отчество, адрес Заказчика;   
в) сроки оказания  платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг;
г) права, обязанности и ответственность Исполнителя, Заказчика;
д) полную стоимость платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, порядок их оплаты;
ж) порядок изменения и распоряжения договора.
4.3. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в Учреждении.

5.Порядок получения и расходования денежных средств.

5.1.Доход, полученный от внебюджетной деятельности за выполнение платных (дополнительных)  консультативно-диагностических услуг, а также благотворительные взносы поступают:
- в денежной форме -  на расчётный счёт  Учреждения;
- в виде материальных ценностей – путём постановки на баланс Учреждения.
5.2. Расходование средств, полученных от внебюджетной деятельности, осуществляется по смете доходов и расходов, которая формируется на финансовый год в соответствии с Порядком составления, утверждения сметы доходов и расходов Учреждения  по средствам, полученным от деятельности, приносящей доход.
5.3. Стоимость оказываемых платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг определяется в договоре и утверждается руководителем.
5.4.Порядок расходования внебюджетных средств осуществляется в соответствии с установленным настоящим Положением приоритетами в следующей очерёдности:
- начисление на заработную плату;
- материально-техническое развитие базы Учреждения;
- может быть оплата услуг связи, в том числе интернета;
- приобретение предметов и оборудования длительного пользования;
- прочие текущие расходы.
5.5.Использование средств целевых безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц производится исключительно в целях, определённых источником средств.

6.Оплата труда работников  МБКДУ «Психолого-медико-педагогическая комиссия» за счёт платных (дополнительных)  консультативно-диагностических услуг.
6.1.Оплата труда из средств, полученных от оказания платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг осуществляется в соответствии с заключённым с работником Договором гражданско-правового характера, калькуляцией  и акта выполненных работ.
6.2.Оплата труда руководителя Учреждения производится в соответствии с заключенным Договором  и актом выполненных работ на основании калькуляции в рамках оказания платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг (приложение №3).
 
7. Ответственность  Заказчика и Исполнителя при оказании платных (дополнительных)  консультативно- диагностических услуг.

7.1. Расходование средств, полученных от оказания платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, производится  в соответствии со сметой доходов и расходов и Положения расходов внебюджетных средств, которая формируется на финансовый год в соответствии с порядком составления, утверждения сметы доходов и расходов Учреждения по средствам, полученным от деятельности, приносящей доход.
7.2.Права и обязанности  Заказчика  и  Исполнителя   платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг определяются Договором между  Заказчиком и Учреждением.
7.3. Исполнитель  обязан до заключения договора предоставить   Потребителю  достоверную информацию об  Исполнителе и оказываемых  платных (дополнительных) консультативно-диагностических услугах, обеспечивающую возможность и правильного выбора.
7.4. Исполнитель обязан довести до   Заказчика (в том числе путём размещения  в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:  
а) наименование и место нахождения (адрес)  Исполнителя;   
б) перечень оказываемых услуг по направлениям деятельности, порядок их предоставления;  
в) стоимость   консультативно-диагностических услуг и порядок их оплаты;
г) порядок приёма и требования к поступающим документам на детей, направленных в Учреждение с целью проведения психолого-медико-педагогического обследования;   
д) форма документа, выдаваемого по окончании обследования.  
7.5. Исполнитель  обязан предоставить для ознакомления по требованию  Заказчика:
а) Устав Учреждения;
б) адрес и телефон  Учреждения, органа управления образованием.
7.6. Исполнитель обязан сообщать Заказчику по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей консультативно-диагностической услуге сведения.
7.7. Информация должна доводиться до Заказчика на русском языке.

8. Ответственность должностных лиц.

8.1. Заказчик  вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных услуг не устранены  Исполнителем.  Заказчик также вправе расторгнуть Договор, если им обнаружены существенные недостатки оказанных услуг или иные существенные  отступления от условий договора.
8.2. За неисполнение  либо ненадлежащее исполнение  обязательств по договору Исполнитель  и  Заказчик  несут ответственность, предусмотренную Договором и законодательством Российской Федерацией.
8.3. Исполнитель  оказывает платные (дополнительные) консультативно-диагностические услуги в порядке и в сроки, определённые договором и Уставом Учреждения.
8.4. Если  Исполнитель своевременно не приступил к оказанию консультативно-диагностических услуг, если во время оказания консультативно-диагностических услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, а также в случае просрочки оказания услуг Заказчик вправе по своёму выбору:
а) назначить  Исполнителю  новый срок, в течение  которого Исполнитель  должен приступить к оказанию консультативно-диагностических услуг и (или) закончить оказание платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг;
б) потребовать уменьшения стоимости консультативно-диагностических услуг;
в) расторгнуть договор.
8.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причинённых ему   в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания консультативно-диагностических услуг.  Контроль за организацией и качеством платных (дополнительных) консультативно-диагностических услуг, а также ценами и порядком  взымания денежных средств осуществляет  и несёт за это персональную ответственность руководитель Учреждения.

9. Срок действия Положения.

9.1.Настоящее Положение вступает в действие с момента его утверждения Руководителем Учреждения.
9.2. Положение может быть изменено в соответствии с внесением изменений и дополнений в соответствующие муниципальные правовые акты.
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